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	회 사 명
	

	담당자명
	
	부서 / 직책
	

	연 락 처
	

	E-mail
	

	신청 항목
	구분 (선택)
	이용 시간 (선택)

	
	1층 강의장(수용인원40인) (  )

2층 강의장(수용인원50인)(  )
카페케이 연계식사 + 1층 강의장 패키지 (  )
카페케이 연계식사 + 2층 강의장 패키지 (  )
휴일,공휴일 사용 (  ) 
	오전 09:00 ~ 13:00 (  )
오후 13:00 ~ 17:00 (  )
야간 17:00 ~ 22:00 (  )
전일 09:00 ~ 17:00 (  )
기타  :   ~   :   (  )

	사용 기간
	       년     월     일  ~       년     월     일   (     )일간

	사용 인원
	

	사용 목적
	

	요청 사항
(교육장비 등)
	포함사항: 빔프로젝터,마이크,스피커, 최신식 유리칠판, 스크린, 이동이 가능한 의자,테이블  
프로젝터와 연결하실 노트북은 지참하셔야 합니다. 


	총비용
	


※ 예약문의 안지혜  02-778-0861 ,010-2261-9343 /  FAX : 02–778-0805  / 시설문의 최 성주 총무님 011-706-8643
※ 입금계좌 :강의장 우리은행 485-006252-13-101  예금주: 한국국제금융연수원 ㈜ 
            식사비용  신한은행 110-224-814590  예금주:안지혜 
1) 전체금액 예약금 30% 입금 시 예약이 성립됩니다. 예약 취소 시 위약금 30% 발생합니다. 
2) 결재는 강의장 대관 첫째 날 완납조건입니다. 단 식사비는 강의장 대관 마지막 날 완납입니다. 
3) 세금계산서 요청 시 사업자등록증 사본을 팩스로 송부해주시면 발행하여 드립니다.
4) 다음 일정에 지장이 없도록 이용 시간을 철저히 준수하여야 합니다. 이용시간에서 초과될 시는 초과 요금 발생합니다. 
5)연수원 앞은 주차장 시설이 협소하여 차를 파킹하실 수가 없습니다. 가능하면 대중교통을 이용해주시고,연수원에서 도보 4분 소요되는 명동역 (3번출구앞 시그너스 주차장)에 본인부담으로 발렛파킹 가능합니다. 연수원 사무실에서 도장을 받으시고 종일 할인주차요금 10,000원을 부담하셔야 합니다. 

6) 강의장 내부 전 지역이 금연구역이며, 강의장 내 음식물(음료 포함) 반입을 금합니다. 비 금연구역인 옥상카페와 1층 마당을 휴게공간으로 이용하실 수 있습니다.
7) 강의장 사용 시 고의 또는 과실로 인하여 비품 및 시설물의 손상과 화재, 도난 등의 모든 사고에 의한 피해에 대하여 사용자는 책임을 지고 원상복구 하여야 합니다.

8) 사용자는 허가 없이 강의장 비품의 이동 및 변경을 할 수 없으며 사용 후 정리정돈을 완료하고, 관리부서의 확인 후 사용을 종료하여야 합니다.
상기 유의사항을 준수할 것을 약속하며 한국국제금융연수원 카페케이 강의장 임대를 신청합니다.
신청일 :         년      월      일

신청자 :                       (서명)
	구분
	오전(9시~13시)
	오후(13시~17시)
	전일(9시~17시)

	1층 강의실 (40인수용) 
	


	280,000(시간당70,000)
	280,000(시간당 70,000)
	480,000(시간당 60,000) 

	2층 강의실(50인수용) 
	


	320,000(시간당80,000)
	320,000(시간당 80,000)
	560,000(시간당 70,000)

	1층강의실+카페케이식사(식사비용은별도)
	240,000(시간당60,000)
	240,000(시간당 60,000)
	400,000(시간당 50,000)

	2층강의실+카페케이식사(식사비용은별도)
	280,000(시간당70,000)
	280,000(시간당 70,000)
	480,000(시간당 60,000)

	휴일, 공휴일 강의장예약
	휴일,공휴일은 반일예약은 불가능합니다.
	휴일,공휴일은 반일예약은 불가능합니다.
	2층 600,000 1층 500,000 

	카페케이 장소만 대여할 경우
	28~30인석 전체 카페 대여 시간당 100,000원 .4시간 기본 사용(셋팅,정리시간 포함) 

	
	와인잔 및 식기류 사용시 대여료 별도 . 쓰레기 및 뒷정리, 반입된 물품들 원상태로 복구 조건


한국국제금융연수원 카페케이 강의장 임대 신청서








